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ORGANİZASYON BİLGİLERİ
	Birim Adı
	Yabancı Diller Bölümü

	
	Ünvanı
	Eğitim-Öğretim Koordinatörü 
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Eğitim-Öğretim Koordinatör’ünün görev, yetki ve sorumlulukları şunlardır:

Eğitim-Öğretim Koordinatörü’ü Yabancı Diller Bölüm Başkanına bağlı olarak çalışır ve Yabancı Diller Bölümünün tüm yönetiminden, idari ve akademik personelinden sorumludur. Görev tanımı, öğretim görevlilerinin gözetimi, profesyonel gelişimleri, sınav, müfredat programları ve sistemin düzgün bir şekilde işlemesini sağlamak için gerekli olan her türlü idari konuyu kapsar. Eğitim-Öğretim Koordinatörü, planlama, koordinasyon ve Yabancı Diller Yüksekokulu, Yabancı Diller Bölümünü ilgilendiren bütün projelerin uygulanmasından sorumludur. Seminer ve diğer çalıştayların başkanlığını yapmak, tavsiyeler vermek, yeni stratejiler veya program gelişimini sağlamak için gerekli değişiklikler yapmak ve öğretim görevlisi ve öğrencilerin gelişimleri için çalışmalar yapmak sorumlulukları arasındadır. Eğitim-Öğretim Koordinatörü aynı zamanda Yabancı Diller Bölüm Başkanı ile iletişim içinde olarak Yabancı Diller Bölümü ve Üniversitenin genel yönetimi için gerekli olan programların ve projelerin uygulanmasına yönelik çalışmalar yapar









                              Bu dökümanda açıklanan görev tanımımı okudum.

Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum.
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